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Ein gutes Gefiihl von Geborgenheit!

HR-Sachbearbeiter/in (m/w/d) 40-70%

Das SeniorenZentrum Uzwil bietet harmonischen Lebensraum fiir betagte Menschen. 230 Mitarbei-
tende gehen auf die individuellen Bedirfnisse, Wiinsche und Gewohnheiten der Bewohnenden ein. Wir

leben

ein  modernes, ganzheitliches Pflege-, Betreuungs- und Hotellerie-Verstandnis

— fiir ein gutes Gefiihl von Geborgenheit!

Neuste technische Entwicklungen entlasten in vielen Aufgaben. Optimale Prozesse sind eine Antwort
auf kommende Herausforderungen. Doch im Mittelpunkt stehen die Menschen: Die Mitarbeitenden
sorgen fir die Bewohnenden - das HR-Team mit den Fiihrungsverantwortlichen fiir die Mitarbeitenden.

Wir suchen per 1. Februar oder nach Vereinbarung Verstarkung.

lhr Wirkungsbereich

Ganze Personaladministration (Ein- und Austritte, Vertrage, ... ) selbstéandig abwickeln
Lohndaten aufbereiten und weiterleiten

Unfall- und Krankenabsenzen bearbeiten, Schnittstelle zu den Versicherungen gewahrleisten
Arbeitszeiterfassung (Absenzen, Uberstunden, Ferien, Schichteinsitze) kontrollieren, pflegen
Administrative Belange von Mitarbeitenden und externen Stellen erfiillen

Im Rekrutierungsprozess unterstiitzen

In der Weiterentwicklung und Digitalisierung von HR-Prozessen mitwirken

lhr Erfahrungsschatz

Kaufmannische Grundausbildung mit Weiterbildung als Sachbearbeiter/in Personalwesen
Mehrjadhrige Berufserfahrung in vergleichbarem Umfeld

Gute Kenntnisse in Sozialversicherungsfragen

Versierter Umgang mit Office-Programmen, IT-Affinitat (Abacus und Mobatime von Vorteil)
Hohes Dienstleistungsverstandnis, selbstandig, zuverlassig, exakt

Verantwortungsbewusst, eigenverantwortlich, ldsungsorientiert

Unser Angebot an Sie

Vielfaltige Tatigkeit mit Spielraum flir Ideen und ein hohes Mass an Selbstandigkeit

Attraktive Anstellungskonditionen und Sozialversicherungsleistungen (siehe Arbeitgeberbro-
schire auf unserer Webseite)

Gute OV-Anbindungen (Bushaltestelle direkt vor dem Haus) / Parkplatz vorhanden
Weiterbildungsangebote (intern und extern)

Motivierte, kollegiale Vorgesetzte und herzliches, offenes Team

Wollen Sie dazugehéren? Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung:
https://jobs.dualoo.com/link/e6b9b018-8cb0-4744-ba%e-50a034c2e364/apply?lang=DE

Haben Sie Fragen? Ingrid Markart, Geschaftsflhrerin, steht lhnen unter: 071 955 61 61 gerne zur
Verfligung.

Webseite: www.seniorenzentrum-uzwil.ch
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