
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Tragen Sie zur Zufriedenheit unserer Kunden aus der Metall- und Uhrenindustrie, 
Aerospace, Sensortechnik und weiteren spannenden Branchen bei! 
 
Als kunden- und verkaufsorientierte Persönlichkeit unterstützen Sie die IBZ – eine Schweizer 
Handels- und Produktionsfirma mit marktführender Stellung in den Bereichen Oberflächen- und 
Verbindungstechnik. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir Sie als:  

 
Sachbearbeiter/in im Verkaufsinnendienst Spezialprodukte 100% 
 
Ihre Aufgaben 

In dieser spannenden und herausfordernden Funktion fungieren Sie als zentrale 
Drehscheibe zwischen Kunden, Aussendienst-Mitarbeitern, Produktion und Logistik. Sie 
nehmen Bestellungen entgegen und stehen den Kunden beratend zur Seite. Zudem 
bearbeiten Sie selbstständig Aufträge von der Offerte bis zur Fakturierung.  
 
Ihr Profil 

 Kaufm. Grundausbildung oder technische Ausbildung mit kaufm. Weiterbildung 
 Mehrjährige Erfahrung in einer ähnlichen Position in einem technischen Umfeld 
 Stilsichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, gute mündliche und schriftliche 

Französischkenntnisse (Niveau B2) 
 Rasche Auffassungsgabe, selbständig, zuverlässig und exakt 
 Freude am Kundenkontakt, jung oder junggeblieben und eine grosse Portion Humor 
 Erfahrung in der administrativen Abwicklung von Export ist ein zusätzliches Plus 

 
Was wir Ihnen bieten 

 Spannendes und breites Tätigkeitsgebiet / Drehscheibenfunktion 
 Flache Hierarchien und Möglichkeiten der Mitgestaltung 
 Aufgestelltes und kollegiales Team 
 Persönliche und fachliche Weiterbildung 
 
Machen Sie mit uns den nächsten Schritt. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung inkl. Foto per E-Mail 
an Benjamin Löffel, Leiter Finanzen, Personal & IT, bloeffel@ibzag.ch / +41 44 711 10 55. 


