John Deere, Brantner, Joskin, Hatzenbichler und Posch sind nur ein paar der Spitzenprodukte
aus dem umfangreichen Sortiment der Robert Aebi Landtechnik AG. Wir sind der filhrende Spezialist
in der Schweiz in den Bereichen Landmaschinen, professionelle Rasen- und Grundstiickspflege
sowie Forsttechnik. Zur Verstarkung unseres Teams in Ersigen BE suchen wir per 1. Dezember
2021 dich als:

Sachbearbeiter/in Administration 100%

Deine Hauptaufgaben

¢ Administrative Abwicklung von Verkaufs-, Ersatzteil- und Werkstattauftragen

¢ Sicherstellung des Postein- und Postausganges sowie der telefonischen Erreichbarkeit

e Abwicklung von Lieferantenrechnungen

o Hilfestellung bei der Erstellung von Offerten, fir den Verkauf, Ersatzteile und Werkstatt

e Flhrung der Gleitzeit- und Ferienlisten sowie der Spesenabrechnung aller Mitarbeitenden
e Verantwortung fur die Umsetzung der organisatorischen Prozesse (ISO-Zertifizierung)

¢ Organisation interner und externer Events

e Verantwortung fur die Pflege der sozialen Medien

¢ Pflege der internen und externen Systeme

Du bringst mit

e Kaufmannische Ausbildung mit grossem technischem Verstandnis

e Berufserfahrung in der Landtechnik oder im industriellen Bereich

e Deutsch als Muttersprache, jede weitere Fremdsprache ist ein Plus, franzésisch von Vorteil

e Strukturierte und selbsténdige Arbeitsweise

e Gutes Kommunikationsgeschick

¢ Durchsetzungsfahigkeit
Siehst du dich in den oben genannten Punkten wieder? Wir freuen uns auf deine kompletten
Bewerbungsunterlagen mit Foto zuhanden Sabrina Gubler Uber die Homepage unter der
entsprechenden Stelle www.robert-aebi.com - offene Stellen - Business Unit Landtechnik. Fir
weitere Auskiinfte stehen wir dir sehr gerne zur Verfigung. Wir bieten dir ein spannendes Umfeld,

top Produkte, zeitgemasse Anstellungsbedingungen sowie solide Produkteschulungen. Mehr tber
uns und die Téatigkeit verraten wir dir gerne in einem persdonlichen Gesprach.

Wir sind da wo Sie sind, Tag fur Tag!
Robert Aebi Landtechnik AG, Riedthofstrasse 100, CH-8105 Regensdorf
Tel. +41 44 842 51 11, Fax +41 44 842 51 20, www.robert-aebi-landtechnik.ch


http://www.robert-aebi.com/

