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SachbearbeiterIn in der Buchhaltung m/w/d 
Teilzeit ( ab 20h bis max. 30h/Woche ) - sofortiger Eintritt möglich 
 
 
Ihr Hauptaufgabengebiet 

• Laufende Buchhaltung  

• Zahlungsverkehr 

• Unterstützung bei der Erstellung der Monatsabschlüsse,  Statistiken und Auswertungen 

• Abfragen und Meldungen über Finanz-Online  

• Kontenabstimmung 

• Unterstützung der Bilanzbuchhalter bei der Vorbereitung von Jahresabschlüssen und Steuererklärungen  

Das macht Sie aus 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung HAK, HLW, etc. Schwerpunkt Rechnungswesen  

• 1-2 Jahre Berufserfahrung in der Buchhaltung, Buchhalter:innen-Prüfung von Vorteil 

• Sehr gute MS-Office-Kenntnisse  

• Zahlenverständnis und Genauigkeit bei der Bearbeitung von Finanzdaten 

• Fließende Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

• Strukturierte, selbstständige Arbeitsweise und Teamgeist 

• Fähigkeit zur Zusammenarbeit mit anderen Abteilungen 

• Grundkenntnisse des österreichischen USt-Rechts 

Was wir bieten 

• Gleitzeitregelung  

• Laptop  

• Überkollektivvertragliches Entlohnungssystem 

• Angenehmes, wertschätzendes Umfeld  

• Eine umfassende Einschulung, um Sie langfristig als wertvolles Teammitglied zu gewinnen 

• Flexible Urlaubsplanung in Abstimmung mit dem Team 

• Vielfältige Entfaltungs- und Entwicklungsmöglichkeiten, z.B. durch Fortbildungen von Fachseminaren (auf 

freiwilliger Basis) 

Benefits 

• Bio-Obst, verbilligtes Mittagsmenü (wird tgl. geliefert)  

• Firmenevents, Mitarbeiterausflüge 

• Corporate benefits 

 
Als Einstufung und Anrechnung der Vordienstjahre gilt der Kollektivvertrag für Handelsangestellte (NEU)  
Das KV-Mindestgehalt der Stufe D beträgt bei Vollzeitbeschäftigung  ohne Vordienstzeiten € 2.303,00 brutto. Eine 
Kollektivvertragliche Überzahlung  je nach Qualifikation und Berufserfahrung ist gegeben. 

 


